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 تمهيد 
 
الوطني  .1 والاقتصاد  المالية  بوزارة  الفائض  من  والتخلص  والتعاقد  للشراء  العامة  الإدارة  قامت  لقد 

في  وحدات الحكوميةكل ال من قبللاستخدامها   بإصدار وثائق العطاءات النموذجية لاختيار الإستشاريين

السو وا  قانونل  وفقا    ،دانجمهورية  والتعاقد  لسنة  اللشراء  الفائض  من  الشراء   ولائحة  م2010تخلص 

 . م2011والتعاقد والتخلص من الفائض لسنة 
 

في كل عمليات الشراء التي تنفذها. وفي    الإجراءات المبينة في هذه الوثائقتستخدم الوحدات الحكومية   .2

الق  أي  حالة وجود انون واللائحة، وتعديلاتهما اللاحقة، فإن ما يرد في اختلاف بينها وبين ما ورد في 

  .القانون واللائحة وتعديلاتهما يسود.
  

يكون قد أن  و  ،والتعاقددليل اجراءات الشراء    علىالمستخدم    يطلع، يجب أن  مقترحالقبل إعداد طلب   .3

التعاقد على  هما  الموحد على نموذجين موحدين: أحد  مقترحمل طلب الت. يشاختار صيغة التعاقد المناسبة

 أساس الفترة الزمنية وثانيهما التعاقد على أساس القيمة الاجمالية.

 

 : التالية نموذجي العقودأحد مع الموحد  مقترحاتيجب استخدام طلب ال .4
 ساس الفترة الزمنيةعلى أعقود  .أ

 على أساس القيمة الاجماليةعقود  .ب
 

 ما. ستخدام كل منهتوضح مقدمتا نموذجي التعاقد أعلاه الظروف المناسبة لا

 

، والشروط المرجعية، ستشاريينعلى خطاب دعوة موحد، وتعليمات موحدة للإ  مقترحاتالمل طلب  تيش .5

موح   تعديل  ونموذج  يمكن  ولا  للعقد.  للإ  التعليماتمن    أيد  للعقدو  ستشاريينالموحدة  العامة   الشروط 

ظرف أي  تحت  حين    ،الموحدة  من    في  كل  استخدام  اليمكن  الشروط و  المطلوبة  ترحاتمقاستمارة 

 .  بكل عقدلإظهار الظروف الخاصة  الخاصة للعقد
 

الخاصة   .6 المتطلبات  مع  النموذجية  الوثيقة  فقرات  ملاءمة  من  التأكد  المطلوبةيجب  .للاستشارة 
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 الموحدة  مقترحاتالوثيقة طلب 
 

 الإستشاريينلاختيار 
 

 

 

 
  ]مقترحاتالأدخل رقم طلب [   : رقم مقترحاتطلب 

 

 ]اءرالش وحدةأدخل اسم [   :اءرالش وحدة اسم

 

  ]ادخل عنوان تقديم الخدمة الاستشارية[  الاستشارية عنوان تقديم الخدمة 
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خطاب الدعوة  .1الجزء  
 

 

 ] أدخل الموقع والتاريخ [

 

 ] ستشاريأدخل اسم وعنوان الإ[ السادة،

 

 

 

أدخل:  [طية تكاليف .............  غاستخدام جزء من ميزانيتها لت] الشراء  وحدة  : اسملأدخ  [........  تود   .1
 برنامج عملها.لدعم  ]المشروع اسم
 

اسم[  .........  قومت .2 التالية:   مقترحات   طلبب  الآن    ]الشراء  وحدة  أدخل:  الاستشارية  الخدمات    لتوفير 

في   المطلوبة  . تتوفر تفاصيل أخرى عن الخدمات]ادخل وصفا  مختصرا  للخدمات الاستشارية[  ........

 الشروط المرجعية. 
 

والإجراءات المذكورة في  ]1التعاقد طريقة  ل:  أدخ  [........  قدالتعاطريقة  بموجب    ستشاريالإيتم اختيار   .3

واللائحة     2010لشراء والتعاقد والتخلص من الفائض لسنة  قانون المقتضيات    وفقا  و  مقترحات ال  طلب

 .اجراءات الشراء والتعاقددليل و
 

 على الوثائق التالية:  مقترحاتالمل طلب تيش .4

 

 خطاب الدعوة   – 1الجزء 

 ( المطلوبة مقترحات ال نموذج)يتضمن  الإستشاريينتعليمات إلى  – 2الجزء 

 النماذج الموحدة  –الفني  مقترحال – 3الجزء 

 النماذج الموحدة  –المالي  مقترحال – 4الجزء 

 الشروط المرجعية   – 5الجزء 

 د الموحدةونماذج العق – 6الجزء 

 

 عن:  ]أدخل العنوان [ ....... انعلى العنو خطيا  عند استلام خطاب الدعوة يلزم إشعارنا   .5
 استلام خطاب الدعوة؛   .أ

 . أم جماعيا   منفردا   ا  مقترحإذا ما كنت ستقدم  .ب
 

 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام، 

 

 

 

   ]وحدة الشراء ممثلأدخل: التوقيع، الاسم، لقب  [
 

 

 

 
ح طريقة التعاقد المناسبة: التعاقد على أساس الجودة والتكلفة، التعاقد على أساس الجودة فقط، التعاقد على أساس ميزانية محددة  1 وض ِّ

 والتعاقد على أساس أقل تكلفة 
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 2الجزء 

 

  الإستشاريين تعليمات إلى  
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 اريين ستشالاتعليمات إلى : 2الجزء 
 

. وأية تغييرات  الإستشاريين. تعليمات إلى  2تعديل هذا الجزء    يمكن  لا  :المكلفة بالشراء  الوحداتملاحظة إلى  [
 .  ]( )بإضافة فقرات بإشارات جديدة مثلا   المطلوبة مقترحاتاستمارة اليمكن تقديمها فقط من خلال   ضرورية

 

 تعريفات  

 
 

 عقد الخدمات. لالذي تم اختياره  ستشاري لتي يوقع معها الإا المكلفة بالشراء  الوحدة "عميل" تعني .أ

 قدم الخدمات للعميل بموجب العقد. تستطيع أن ت شخصية طبيعية أو اعتبارية" تعني أي إستشاري" .ب

، وهي الشروط 1:عقد" تعني العقد الموقع من قبل الأطراف وجميع الوثائق المرفقة المذكورة في البند   .ج

 ة، والملحقات. العامة، والشروط الخاص 
  

ال" .د من  المطلوبة  مقترحاتاستمارة  الجزء  تعني  إلى  ""  ليعكس    "الإستشاريينالتعليمات  المستخدم 

 .بطبيعة العقدالظروف الخاصة 
 

 التقويم يوم "يوم" تعني   .ه

 بوزارة المالية والاقتصاد الوطني. التخلص من الفائضة" تعني الإدارة العامة للشراء والتعاقد و"الإدار .و

 .  السودان جمهورية ة" تعني حكومة "حكوم .ز

إلى   .ح )الجزء  الإستشاريين"تعليمات  طلب    2"  قائمة مقترحاتالمن  توفر  التي  الوثيقة  تعني   )

 هم. مقترحاتمع كل المعلومات اللازمة لإعدادهم ل الإستشاريينب
  

الدعوة" )الجزء   .ط المرسل من  مقترحاتالمن طلب    1"خطاب  الدعوة  تعني خطاب  الشراء(  ى  إل  وحدة 

 .المحدودة على القائمة الموجودين الإستشاريين
 

تعني  أفراد " .ي والعامليالمهني"  المساعدي ن  الإ ن  ين  يوفرهم  أي    ستشاريالذين  الباطن  إستشاريأو   من 

ن الذين كانوا ين المساعدين والعامليأجانب" تعني المهني   أفرادمكلف بتنفيذ الخدمات أو أي جزء منها؛ "

خارج   "الألدى    السودان يسكنون  المهني  فرادتعيينهم؛  تعني  والعامليالمحليون"  المساعدين  الذين  ين  ن 

 لدى تعيينهم.    السودانكانوا يسكنون داخل 
 

 المالي.   مقترحالالفني و مقترحال" تعني مقترح" .ك

على أساس   الإستشاريينلاختيار    وحدة الشراءالمعد من قبل    مقترحاتال" تعني طلب  مقترحات"طلب   .ل

 . مقترحات لطلب ال الوثيقة الموحدة

 بموجب العقد.  الإستشاريين"خدمات" تعني العمل الواجب إنجازه من قبل  .م

شركة الشراء"    وحدة  " .ن قانون،  بمقتضى  أنشئت  غرفة  للحكومة،  تابعة  هيئة  إدارة،  وزارة،  تعني 

 أو وحدة حكومية.  عمومية، لجنة

الباطن  إستشاري" .س أي  من  تعني  اعتبارية"  أو  طبيعة  مي  شخصية  الإبرم  الباطن  عقدا    ستشاريعه   من 

 للقيام بأي جزء من الخدمات.
  

بطلب    .ع المرفقة  الوثيقة  تعني  المرجعية"  الأهداف  5الجزء  بمعنونة  الو   مقترحاتال"الشروط  تشرح   .

 ستشاريوالإ  وحدة الشراءيات المترتبة على  المسؤولوالمهام الواجب تنفيذها و  نشطةونطاق العمل والأ

 من المهمة ومخرجاتها.  والنتائج المتوقعة 
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 مقدمة   .1

 

( من ستشارياستشارية )الإ  منشأةباختيار    المطلوبة  مقترحاتاستمارة الفي    اةالمسم  الشراء  تقوم وحدة 1.1

 . المطلوبة مقترحاتاستمارة الالمحددة في  طريقة التعاقدالمذكورين في خطاب الدعوة بموجب 

 

الإ 2.1 القستشارييدعى  في  المدرجون  الاستشارية ون  للخدمات  مالي  ومقترح  فني  مقترح  تقديم  إلى  ائمة 

في   المذكورة  للمهمة  الالمطلوبة  وسيكون  المطلوبة  مقترحاتاستمارة  على    أساسا    مقترحال.  للتفاوض 

 المختار.  ستشاريالعقد ومن ثم توقيع العقد مع الإ 

 

الظروف المحلية وأخذها بعين الا  الإستشاريينعلى   3.1 هم. وحتى مقترحاتعتبار عند إعداد  الإطلاع على 

الحصول على المعلومات المتعلقة بالمهمة وبالظروف المحلية من مصدرها، فإنهم   ستشاريينيتسنى للإ

ال  وحدة الشراءمدعوون إلى زيارة   ال  إجتماعوحضور    مقترحاتقبل تسليم    إذا،  مقترحاتما قبل تقديم 

في  ح   ذلك  الدد  والمطلوبة  مقترحاتاستمارة  وعلى    محضوره  أن،  الاتصال   الإستشارييناختياري. 

لترتيب موعد للحصول على معلومات    المطلوبة  مقترحاتاستمارة الالمذكور في    وحدة الشراءبمندوب  

ال  إجتماعإضافية حول   ين على  المسؤولالتأكد من أن هؤلاء    الإستشاريين . على  مقترحاتما قبل تقديم 

 هم القيام بالترتيبات المناسبة. علم بالموعد قبل وقت كاف حتى يتسنى ل
 

 ستشاريينللإ  المطلوبة  مقترحات استمارة التوفير المدخلات والمرافق المذكورة في    وحدة الشراءعلى   4.1

في الحصول على الرخص والأذونات اللازمة لتنفيذ الخدمات، وتوفير بيانات    منشأة، ومساعدة المجانا  

 المشروع والتقارير ذات العلاقة.
 

وحدة هم ومفاوضات العقد. كما أن  مقترحاتون جميع التكاليف المتعلقة بإعداد وتسليم  ستشارييتحمل الإ 5.1

 ختيار في أي وقت قبل إرساء العقدحتفظ بحق وقف عملية الاتبقبول أي مقترح، و  ةملزم  تليس  الشراء

 .   الإستشاريينبدون تحمل أية مسئولية تجاه 
 

 تضارب المصالح 

 وحدة الشراءمصالح    ومراعاةة والموضوعية والحيادية،  المشورة المهني  تقديم  ستشاريينالإ  مطلوب من 6.1

الظروف  في   شيءجميع  كل  المؤسسية، وقبل  مصالحهم  مع  أو  أخرى  مهام  مع  تعارضها  وتجنب   ،

 .  ةالمستقبلي الأعمالوالتصرف بغض النظر عن 

 

الفقرة أعلاه 1.6.1 وفروعهم في وضع تضارب مصالح،    نوستشاريالإ  يعتبر،  بما لا يتعارض مع 

 في ظل أية من الظروف المذكورة أدناه: التعاقد معهمولن يتم 

 

 المتضاربة  الأنشطة

لتوفير سلع   وحدة الشراءمن قبل    التعاقد معهاأو أي من فروعها، تم    منشأة  ةتفقد أي )أ(

توفير   في  أهليتها  للمشروع،  الاستشارية  الخدمات  غير  خدمات  أو  أشغال  أو 

وال الخدمات.  أو  الأشغال  أو  السلع  بهذه  المتعلقة  الاستشارية  المقابل  خدمات  ، في 

تم التعاقد معه لتوفير الخدمات الاستشارية لإعداد تابع له    أو أي    إستشاريفإن أي  

ما،   مشروع  لتنفيذ  غير ي  أو  الخدمات  أو  الأشغال  أو  السلع  توفير  في  أهليته  فقد 

عن   الناجمة  الاستشارية  الالخدمات  بخدمات  مباشر  بشكل  المرتبطة    منشأة أو 

هذا   لمثل  الخدمات  االاستشارية  تعرف  الفقرة،  هذه  ولأغراض  الإعداد.  أو  لتنفيذ 

قياسه،  يمكن  ملموس  ناتج  إلى  المؤدية  بالخدمات  الاستشارية  الخدمات  غير 

 كعمليات المسح والتنقيب والتصوير الجوي وصور الأقمار الصناعية. 
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 متضاربة المهام ال

( أو أي من من الباطنيه  إستشاريوه  أفراد)بما في ذلك    إستشاريلا يتم التعاقد مع   )ب( 

الإ ينفذها  أخرى  مهام  مع  بطبيعتها  تتعارض  قد  مهمة  بأي  للقيام    ستشاريفروعه 

التعاقد تم    إستشاريأو لعميل آخر. فعلى سبيل المثال، لا يعمل    وحدة الشراءلذات  

هندس  معه تصميم  مستقل  لإعداد  بيئي  تقييم  إعداد  في  تحتية،  بنية  لمشروع  ي 

يقوم بمساعدة عميل في خصخصة الأصول    إستشاريللمشروع ذاته، ولا يستطيع  

المشورة لشراء مثل هذه الأصول. وعلى نحو مماثل، لا    أو يقدمالعامة أن يشتري،  

وط المرجعية لإعداد الشر التعاقد معهلتنفيذ مهمة كان قد تم  إستشاري التعاقد معيتم 

 لها. 
 

 العلاقات المتضاربة 

1

23

2.6.1

3.6.1

 

4.6.1

7.1

 .أ

"ممارسة فاسدة" تعني عرض أو إعطاء أو استلام أو استدراج أي شيء ذي قيمة  (1)

سواء بشكل مباشر أو غير مباشر للتأثير على عمل مسئول عام في عملية التوريد  

 أو في تنفيذ العقد؛ 
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تعني   (2) احتيالية"  أو  "ممارسة  توريد  عملية  على  للتأثير  إغفالها  أو  الحقائق  تشويه 

 تنفيذ عقد؛
 

مقدمي   (3) من  أكثر  أو  اثنين  بين  ترتيب  أو  خطة  أية  تعني  تواطؤية"  "ممارسات 

، بهدف تقديم أسعار عطاء على  اأو دون علمه  وحدة الشراءالعطاء، سواء بعلم من  

 مستويات زائفة وغير تنافسية؛
 

ذاء أو التهديد بإيذاء أشخاص أو ممتلكاتهم، سواء بشكل  " تعني إيقسرية"ممارسات   (4)

مباشر أو غير مباشر، للتأثير على مشاركتهم في عملية توريد أو التأثير على تنفيذ 

 عقد. 
 

الإرفض  يس )ب(  أن  تبين  إذا  عقد  إرساء  قد    ستشاريمقترح  عليه  العقد  لإرساء  تزكيته  تم  الذي 

 قسريةممارسات فاسدة أو احتيالية أو تواطؤية أو    تورط، بشكل مباشر أو من خلال وكيل، في 

 أثناء تنافسه للحصول على العقد المعني؛ 
 

، بما في الحكومة  تم تزكيته لإرساء عقد عليه ممول من    إستشاريعقوبات على أي  فرض  تس )ت( 

أي   في  تبين  إذا  الوقت،  لفترة محددة من  أو  الأهلية، سواء لأجل غير محدد  عدم  إعلان  ذلك 

قد تورط سواء بشكل مباشر أو من خلال وكيل، في ممارسات فاسدة أو    ستشارين الإوقت أ

أو   تواطؤية  أو  عقد    قسرية احتيالية  على  للحصول  التنافس   جمهورية   حكومةموله  تأثناء 

 أو أثناء تنفيذ ذلك العقد؛  السودان
 

الشراءل ( ث) لوثائق    وحدة  بند  إضافة  باشتراط  الالحق  العقو  مقترحاتطلب  من وفي  الممولة    د 

خلالها  الحكومة من  تلزم  وأية    للحكومة  بالسماح    الإستشاريين،  وسجلاتهم  حساباتهم  بفحص 

العقد، كما تسمح بتدقيق هذه الحسابات من   مقترحاتال وثائق أخرى لها علاقة بتسليم   أو تنفيذ 

 .  الحكومةمدققين معينين من قبل 

8.1

7.1

9.1

10.1

من الباطن إستشاريك

11.1
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12.1

2 

1.2

2.2

2.2

3

1.32.1

2.3

3.3 

 (أ)

 

 (ب)

 
  نصت ميزانية محددة   
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  (ت)

 (ث)
1.31.3

4.3

3

23 (أ)

 (ب)

33

 (ت)

43

83

 

 (ث)
53 

 (ج)
73

 

 (ح)
63 



 اختيار الاستشاريين وثائق العطاءات النموذجية جمهورية السودان

 

12 

 

 (خ)
 

5.3

6.34

7.3

8.3

9.3

14

4

 
1.42.1

131

4

2.4

3.4

5.4
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4.4

]
5.4[

5.4

2.2

6.4

7. 

1.5

2.5 

3.5
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5.5

6.3

1

2

6.5Fm
Sf100

StSfT
P T+P=1

S = St x T% + Sf x P% 
 

7.5

6

1.6

2.6
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2.7

8

1.8



 اختيار الاستشاريين وثائق العطاءات النموذجية جمهورية السودان

 

16 

 

 المطلوبة   مقترحات استمارة ال   :2الجزء  

]

 

 
 

1.1

 

 

2.1 
 

3.1 
][

 

4.1 

 
…………………………….

 
1.6.1

 
][

11.1 ]6090[

 
][
 

1.2 ][
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]
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 

 
  
  
  
  
 

 
  



 اختيار الاستشاريين وثائق العطاءات النموذجية جمهورية السودان

 

18 

 

 
 

7.3  
 

 

3.4 ][
 

 

5.4 

 

 
2.5

 010 
][

 
  

 
1 ][ 
2 ][ 
3 ][ 

2050

 
  

 
1 ][ 
2 ][][
3 ][][
4 ][][ 

3060

1 ]2030[ 
2 ]5060[ 
3 ]1020[ 

 
  

 
]10

10 [ 
1 ][ 



 اختيار الاستشاريين وثائق العطاءات النموذجية جمهورية السودان

 

19 

 

 
 

2 ][ 
 ][لخبراء والمدربينا مؤهلات 3

010 

][
 :المالية هي كالآتي  درجاتحساب  صيغة7.5

][
Sf=100xFm/F

SfFmF

T]0.8[
P]0.2[ 

2.7 

][][
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 لموحدة  النماذج ا   –الفني    مقترح ال .  3الجزء  

]
 

4.34.3

          
123
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3
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  .ب
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527

628

730

831



 اختيار الاستشاريين وثائق العطاءات النموذجية جمهورية السودان

 

22 

 

1

][

][

][
][

][1

11.1

2.7

][

 
 

 
1  ][ 



 اختيار الاستشاريين وثائق العطاءات النموذجية جمهورية السودان

 

23 

 

2-نموذج فني  
 

  
 

][

 
  

]

[ 
 

 اسم المهمة للعقد   القيمة التقريبية

 

 
 البلد:  : ]..... شهر[ المدة

 المكان في البلد 

 
 :العميلاسم  إجمالي أشهر العمل للمهمة: 

 

 
في إطار  منشأتكمالقيمة التقريبية للخدمات التي قامت بها  

 العقد:
 العنوان:

 

 
 تاريخ البدء )شهر / عام(: : مل الخبراءعدد أشهر ع

 تاريخ الإنتهاء )شهر / عام(:

 

 

 
إسم كبير الخبراء الذين شاركت بهم شركتكم و المهام التي 

قام بها )أذكر الوظائف المهمة مثل مدير المشروع / منسق  

 رئيس فرقة(: /

 

 

 :ستشارياسم الإ

 وصف للمهمة:

 

 
 في إطار هذا العمل: منشأتكممن  فرادأوصف للمهام الفعلية التي قام بها  

 

 

 
 

 : __________________________________________منشأةسم الا
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تعليقات واقتراحات حول الشروط المرجعية   3-نموذج فني 

 وحدة الشراء والتسهيلات المقدمة من   وطنيينال فرادوالأ 

 
 حول الشروط المرجعية -أ 

 
أية  [ الأسباب،  بيان  المهمة  اذكر، مع  تنفيذ  أداء  لتحسين  تقترحها  المرجعية  الشروط  تحسينات على  أو  تعديلات 

(. يجب  نشطةالتي تراها غير ضرورية، أو إضافة البعض، أو اقتراح ترتيب مختلف للأ  نشطة)كإلغاء بعض الأ

 .  ]أن تكون الاقتراحات مختصرة ودالة ومتضمنة في مقترحك
 

 لوطنيةاوالمرافق   الوطنيين فرادحول الأ -ب 

 
الأ[ على  بالتعليق  هنا  س   وطنيينال  فرادقم  التي  الشراءقدمها  توالتسهيلات  رقم    وحدة  الفقرة  من   4.1بموجب 

ال المساحة    المطلوبة  مقترحاتاستمارة  الإداري،  الدعم  للمكاتبوهي:  المحلية، المخصصة  المواصلات   ،

  ]المعدات، البيانات، الخ
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ة وخطة العمل لأداء المهمة وصف الأسلوب والمنهجي  4-نموذج فني  
 
 [ بإلغاء الفقرة التالية الشراء تقوم وحدة للمهام الصغيرة والبسيطة جدا  ]

 

العمل هي مكونات رئيسية  [ الفني ومنهجية وخطة  تقديم    مقترحللالأسلوب  يتم  أن  الفني    مقترحالالفني. ويقترح 
 :(بما في ذلك الجداول والرسومات البيانيةكثر على الأ صفحات .........إلى الفقرات الثلاث التالية ) مقسما  

 الأسلوب الفني والمنهجية .أ
 خطة العمل .ب
   فرادالتنظيم والأ .ج

 
 

والمنهجية. (أ الفني  الخدمات   الأسلوب  وأسلوب  الفقرة،  هذه  في  المهمة  فهمك لأهداف  تشرح  أن  عليك 
الأ  تنفيذ  ا  نشطةومنهجية  هذه  تفصيل  ودرجة  المتوقعة،  المخرجات  على  عليك والحصول  لمخرجات. 

الفني الذي ستتبناه في   التعامل معها ومدى أهميتها، وشرح الأسلوب  بالتركيز على المشكلات الواجب 
، شرح المنهجيات التي تقترح تبنيها والتركيز على مدى توافق التعامل مع هذه المشكلات. عليك، أيضا  

 . هذه المنهجيات مع الأسلوب 
 

العمل.   (ب الفقخطة  هذه  الأفي  اقتراح  عليك  ومراحلها   نشطةرة  ومدتها  ومحتواها  المهمة  في  الرئيسية 
موافقات   )متضمنة  فيها  الهامة  والنقاط  البعض  بعضها  الشراءوعلاقاتها مع  ذلك(،   وحدة  في غضون 

ة منسجمة مع الأسلوب الفني والمنهجية، مقترحالومواعيد التسليم والتقارير. يجب أن تكون خطة العمل  
تعكس   قائمة وأن  إرفاق  ويجب  مجدية.  عمل  إلى خطة  ترجمتها  على  والقدرة  المرجعية  الشروط  فهم 

أن  يجب  هنا.  نهائي  كناتج  ستسلم  التي  والجداول  والمخططات  التقارير  ذلك  في  بما  النهائية  بالوثائق 
 . 8-تكون خطة العمل منسجمة مع جدول العمل في النموذج فني

 
. عليك وضع فقرة اقتراح التنظيم الهيكلي وتركيب فريق عملك عليك في هذه ال .فرادوالأالتنظيم  (ت

والخبراء   للمهمة  الرئيسية  بالاختصاصات  ون  يالمسؤولن  يالرئيسي قائمة  العمل  الفني الفريق  وفريق 
 ] .المقترحينوفريق الدعم 
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 فريق العمل وتوزيع المهام  تكوين 5-نموذج فني 
 

 

 فريق العمل المهني 

 المهمة الموكلة له  الوظيفة  مجال الخبرة  منشأةال اسم الموظف 
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   المقترحين فرادالسير الذاتية للأ 6-نموذج فني 

 
 ---------------------: ]يتم ترشيح مرشح واحد فقط لكل منصب[المنصب  .1

 

 -----------------------: ]فرادالمقرحة للأ شأةمنأدخل اسم ال[ منشأةالسم ا .2
 

 -----------------------------------: ]الكاملسم الإأدخل [الموظف سم ا .3
 

 -----------------------الجنسية:  ------------------تاريخ الميلاد:   .4
 

وغيرهسم  إ]أدخل  التعليم   .5 ذك  االكلية/الجامعة  مع  للموظف،  المتخصص  التعليم  أسماء  من  ،  الجهاتر 

 ----------------------: ]والدرجات الحاصل عليها، وتاريخ التخرج
 

 

 --------------------------------------العضوية في النقابات المهنية:  .6
 

 

 ----: ]. التعليم5 الفقرة أدخل الدورات التدريبية الرئيسية منذ الحصول على الدرجات في[تدريب آخر   .7
 

 

 -: ]أدخل أسماء الدول التي عمل فيها الموظف في السنوات العشر الأخيرة[العملية  دول الخبرة .8
 

 

 -----: ]أدخل مدى الإتقان لكل لغة: جيد، أو متوسط، أو ضعيف محادثة وقراءة وكتابة[اللغات  .9
 

 

 
 

الوظيفي   .10 الأعد،  ]السجل  الوظائف  بجميع  الأقدم  إلى  الأحدث  من  مرتبة  قائمة  وظيفة،  بآخر  تي بداية 

و التخرج  منذ  الموظف  فيها  وظيفة  يعمل  لكل  والمنصب  العمل  صاحب  واسم  العمل  تاريخ  ذكر 

 :  ])بالتنسيق التالي(
 

 -------:  ]السنة[إلى   -----:]السنة[من 

 -------------------صاحب العمل: 

 ----------------------المنصب: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 اختيار الاستشاريين وثائق العطاءات النموذجية جمهورية السودان

 

28 

 

 المهام بالتفصيل   .11

 

 ]بالمهمةقائمة بالمهام الخاصة [

 الذي يوضح القدرة على تنفيذ المهام الحالية  السابق العمل .12
 

معنيا  [ الموظف  كان  التي  المهام  ضمن  المعلومات   من  أذكر  بها، 

التالية للمهام التي توضح قدرة الموظف على القيام بالمهام المذكورة 

 ].11في النقطة 

 

 اسم المهمة أو المشروع: 

 

 السنة: 

 

 الموقع:

 

 : ءوحدة الشرا

 

 ميزات المشروع الرئيسية: 

 

 المنصب: 

 

 المنفذة:   نشطةالأ

 

 

 . التصديق:  13

 

أنا، الموقع أدناه، أشهد بأنه في حدود علمي واعتقادي، أن هذه السيرة الذاتية تصفني وتصف مؤهلاتي وخبرتي.  

لية أو فقداني العمل في  وأنا على علم بأن أية معلومات مغلوطة عن قصد ومذكورة هنا، قد تؤدي إلى فقداني الأه

 حال أحيل لي.  

 

 

 التاريخ:          

 ]اليوم/الشهر/السنة[   ]توقيع الموظف أو المندوب المفوض عن فريق العمل[
 

 ------------------------------------------الاسم الكامل للمندوب المفوض: 
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1فرادجدول الأ 7-نموذج فني  
 

 

 اسم الموظف  
 مجموع مدخلات شهور العاملين  2ف )بشكل رسم بياني عمودي(ناتج الموظ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 n  المجموع  3الميدان المكتب 
 

1 
                ]المكتب[ 
                ]الميدان[ 

2 
                 
                 

3 
                 
                 

                  
                 

                  
                 

    المجموع           

 
 (والكتبة المساعدين فيذكر بالنسبة للتصنيف )مثل المصممين  فرادالمهنيين، أما للأ  فراد. يتم ذكر الناتج بشكل فردي للأ 1
 فصل ناتج العمل المكتبي والميداني. . تعد الأشهر من بداية المهمة. اذكر لكل موظف بشكل من2
 . ستشاري. العمل الميداني هو العمل المنجز في مكان غير مكتب الإ3

                  

 مدخلات الدوام الكامل        

 

 مدخلات الدوام الجزئي        
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 جدول العمل  8-نموذج فني

 

 

 1 
2 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12  
1               
2               
3               
4               
5               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
 

1

. أفقيبياني  رسمشكل  في نشطةتذكر مدة الأ .2
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 4الجزء  

 

 

 النماذج الموحدة  –المالي   مقترح ال 



 اختيار الاستشاريين وثائق العطاءات النموذجية جمهورية السودان

 

32 

 

 النماذج الموحدة  –المالي    مقترح ال .  4الجزء  

 
][  ]

 [

6.3234

1

2

3

4

5
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11.1
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3 2 
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 الشروط المرجعية :  5الجزء  
 
]

[

 

 ...................................................................................... المشروع )اسم المشروع(:

 

 (ون )وصف مختصر للمهمةستشاري الخدمات التي يقدمها الإ

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

 

 الخلفية:  (أ)

...................................................................................... 

...................................................................................... 

 

 الأهداف:   (ب)
...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

 

 نطاق الخدمات:  (ت)

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

 

 (: مطلوبا  ن االتدريب )إذا ك  (ث)

...................................................................................... 

...................................................................................... 

 

 التقارير والجدول الزمني:  (ج)

...................................................................................... 

...................................................................................... 

 

 : وحدة الشراءوفرها التي يجب أن ت العاملين والتسهيلاتت المحلية والبيانات، الخدما (ح)

 
...................................................................................... 

...................................................................................... 

......................................................................................
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 د الموحدةو نماذج العق :  6الجزء  

]
[
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 الفترة الزمنية الدفعات على أساس :  1 الملحق
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عقد للخدمات الاستشارية نموذج  

الفترة الزمنية الدفعات على أساس   
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 عقد للخدمات الاستشارية نموذج

 الفترة الزمنية ساس ألى الدفعات ع

 

 عقد 

 
"( حيث مكان وحدة الشراء)"  ]وحدة الشراءأدخل اسم  [  ، بين ]  توقيع العقدأدخل تاريخ  [تم إبرام هذا العقد )"العقد"( في  

أدخل  ["( حيث مكتبه الرئيسي في  ستشاري)"الإ  ]ستشاريأدخل اسم الإ [و  ،  ]وحدة الشراءأدخل عنوان  [  الرئيسي  اعمله

 .  ]اريستشعنوان الإ

 

 ،   الخدمات المذكورة لاحقا   ستشاريبأن يؤدي الإ وحدة الشراءرغب توحيث 

 

 

 تفق الطرفان على التالي:  ا

 

الملحق أ، "الشروط المرجعية ونطاق    ستشارييقوم الإ .1 . الخدمات  1 بأداء الخدمات المذكورة في 

 لا يتجزأ من هذا العقد )"الخدمات"(.  جزء وه ذيالخدمات"، وال

 

برفع   ستشاريبتقديم التقارير المذكورة في الملحق ب، "التزامات الإ ستشارييقوم الإ .2

المذكورين في الملحق ج،    فراد التقارير"، خلال الفترة المذكورة في هذا الملحق، والأ

 ام بالخدمات. وجدول الأسعار" للقي فراد"التكلفة التقديرية للخدمات وقائمة الأ

 
   الفترة. 2

 
وتستمر    ]أدخل تاريخ بدء المهمة[بأداء الخدمات في الفترة التي تبدأ في    ستشارييقوم الإ

 .خطيا  عليها ن االطرفأو في أي فترة أخرى كما يتفق  ]أدخل تاريخ إنهاء المهمة[حتى

 
 السقف  .أ . الدفع  3

 

الشراءدفع  ت المل  وحدة  في  المذكورة  الخدمات  الإمقابل  إلى  أ  لا    مبلغا    ستشاريحق 

السقف   السقف[يتجاوز  قيمة  بناء  ]أدخل  المبلغ  هذا  وضع  تم  وقد  أنه   .  فهم  على 

الإ  وأرباح  نفقات  جميع  يكون   ستشارييتضمن  قد  ضريبي  التزام  أي  إلى  إضافة 

الإ  مفروضا   تعويضات  ستشاريعلى  من  تتكون  العقد  بموجب  المقدمة  الدفعات   .

فة    ستشاريالإ فة في الفقرة المعر  في الفقرة الفرعية ب أدناه والنفقات المستردة المعر 

 ج أدناه. 

 

 التعويضات   .ب

 

الشراءدفع  ت لكل    ستشاري للإ  وحدة  )معدلات(  معدل  المنجزة  الخدمات  مقابل 

)أو لكل يوم أو لكل ساعة إلى حد أقصاه ثماني ساعات في اليوم( بموجب    1فرد/شهر

والمحددة عليها  المتفق  "ال  الأسعار  ج،  الملحق  وقائمة تفي  للخدمات  التقديرية  كلفة 

 وجدول الأسعار".   فرادالأ
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1  . 

 

 دة  دالمسالنفقات ج. 

 

 النفقات المستردة التي تتألف من وتقتصر على التالي:   ستشاريللإ وحدة الشراءدفع ت

ي، والإقامة، والطباعة، وأجور الهاتف؛ ويتم دفع  النفقات الاعتيادية للسفر الرسم .1

ب  الرسمي  السفر  المصادقة  تنفقات  ويجب  الأولى  بالدرجة  السفر  من  أقل  كلفة 

 ؛ وحدة الشراءعليها من قبل منسق 

 2.مقدما   وحدة الشراءنفقات أخرى يوافق عليها منسق   .2
 

 شروط الدفع  د. 

 

الدفع   العملة[بيتم  فترة  ]أدخل  الأيام[]أتعدى  تلا    في  عدد  تسليم    يوما    دخل  بعد 

 .  4نسختين من الفواتير للمنسق المعين في الفقرة 
 

. إدارة 4

 المشروع 

 

 المنسق  .أ

 

الشراءعين  ت السيدة    وحدة  الاسم[السيد/  الشراءكمنسق    ]أدخل  ويكون  وحدة  ؛ 

مسئولا   تنسيق    المنسق  عليها   أنشطةعن  والمصادقة  الفواتير  واستلام  العقد 

 . وحدة الشراءسلمها  تتبول المواد التي للدفع، وق

 

 أوراق الدوام   .ب

 

  أفراد خلال العمل بموجب هذا العقد، بما في ذلك العمل الميداني، قد يطلب من  

أي    ستشاريالإ أو  الدوام  أوراق  تعبئة  العقد  بموجب  الخدمات  يقدمون  الذين 

تحملوها التي  والنفقات  قضوه  الذي  الوقت  لبيان  مستخدمة  أخرى  كما  وثائق   ،

 . وحدة الشراءمنسق  يأمر

 

 السجلات والحسابات  .ت

 

الإ بوضوح    ستشارييقوم  تبين  ودقيقة  منظمة  وحسابات  بسجلات  بالاحتفاظ 

بحق تدقيق الحسابات، أو تزكية    وحدة الشراءجميع الرسوم والنفقات. ويحتفظ  

  المتعلقة بالمبالغ  ستشاريمحاسبة موثوقة لتدقيق الحسابات، لسجلات الإ  منشأة

العقد خلال   أو أي فترة تمديد، ولمدة ثلاث    فترتهالتي يطالب بها بموجب هذا 

 شهور بعد ذلك.   
 

مستوى 5  .

 الأداء  

 

الإ المهنية والأخلاقية والنزاهة. وسيقوم   ستشارييتعهد  المستويات  بأعلى  الخدمات  بأداء 

أي    فورا    ستشاريالإ و  أفرادباستبدال  العقد  هذا  بموجب  أن    الشراء  وحدةرى  تيعملون 

 أدائهم غير مرض. 
 

 . السرية 6
 

، خلال فترة هذا العقد، ولمدة سنتين بعد انتهاءه، بإفشاء أية معلومات  ستشاريلن يقوم الإ

بعمل   أو  العقد  بهذا  أو  بالخدمات  متعلقة  أو خاصة  الشراءسرية  دون   وحدة  العمليات  أو 

 المسبقة.   وحدة الشراءموافقة 
 

 . ملكية المواد  7
 

يعد ها  أي غيرها  أو  برامج  أو  بيانية  رسومات  أو  أخرى  مواد  أو  تقارير  أو  دراسات  ة 

له.    ستشاريالإ وتبقى  للعميل  ملكيتها  تعود  العقد  هذا  بموجب   حق   ستشاريلإولللعميل 

 3الاحتفاظ بنسخة من هذه الوثائق والبرامج.
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3 7 
 

عدم 8  .

مشاركة 

 ستشاريالإ

 أنشطة في  

 معينة  

 

، وأي كيان ستشاري، يفقد الإهئانتهاعلى أنه خلال فترة هذا العقد وبعد    ستشارييوافق الإ

ات )سوى "الخدمات" وأي استمرارية لها(  تابع له، الأهلية لتوفير السلع والأشغال والخدم

 لأي مشروع ينجم عن أو وثيق الصلة "بالخدمات". 

 

  . التأمين 9
 

 . التنازل  10
 

 

. القانون  11

الحاكم  

للعقد  

 واللغة 

][ 

 

. فض  12

  النزاعات  
 

 

 

 

   ستشاريعن الإ       وحدة الشراءعن 

 

 

 --------------الاسم     -------------الاسم 

 

   -----------المنصب:     ----------المنصب: 
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 قائمة الملحقات
 

 

 ترفق       برفع التقارير  ستشاريالملحق ب: التزامات الإ

 

 48صفحة             وجدول الأسعار  فرادكلفة التقديرية للخدمات وقائمة الأتالملحق ج: ال
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 الملحق ج  
 

 وجدول الأسعار   فرادكلفة التقديرية للخدمات وقائمة الأتال

 

  فرادت الأآمكاف (1)

 

 
 المجموع وقت العمل السعر الاسم 

يوم/    شهر/  )لكل 

 ساعة بالعملة( 
الشهو ر/  )عدد 

 الأيام/ الساعات( 
 )العملة( 

 
    

 
    

 
    

 
    

 
    

 
 ( 1المجموع الفرعي )   

 

 4دة دالمسالنفقات  (2)

 

 

 
 المجموع الأيام السعر

 
   

 
   

 
   

 
   

 
 ( 2رعي )المجموع الف  

 

 --------------------كلفة ت مجموع ال

 

 ----------------- 5الطوارئ الفعلية 

 

 ----------------------سقف العقد 
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 مالية الدفعات الإج: 2الملحق 
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 الدفعات الإجمالية 
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"( حيث مكان وحدة الشراء)"  ]وحدة الشراءأدخل اسم  [  ، بين ]  توقيع العقد    أدخل تاريخ[تم إبرام هذا العقد )"العقد"( في  

أدخل ["( حيث مكتبه الرئيسي في  ستشاري)"الإ  ]ستشاريخل اسم الإأد[و،  ]وحدة الشراءأدخل عنوان  [الرئيسي    اعمله

 .  ]ستشاريعنوان الإ

 

 الخدمات المذكورة لاحقا،    ستشاريبأن يؤدي الإ وحدة الشراءرغب توحيث 

 

 

 اتفق الطرفان على التالي:  

الإ .أ . الخدمات  1 الخدم  ستشارييقوم  المرجعية بأداء  "الشروط  أ،  الملحق  في  المذكورة  ات 

 جزء لا يتجزأ من هذا العقد )"الخدمات"(. وه ذيوالونطاق الخدمات"، 
 

الأ  ستشارييقوم الإ .ب "  فرادبتوفير  الملحق ب،  في  "، ستشاريالإ  أفرادالمذكورين 

 لأداء هذه الخدمات. 

 

الفترة المذكورة في التقارير بالشكل وخلال    وحدة الشراءبتسليم    ستشارييقوم الإ .ت

 برفع التقارير".  ستشاريالملحق ج، "التزامات الإ
 

   الفترة. 2

 

 

وينهيها    ]أدخل تاريخ بدء المهمة  [بأداء الخدمات في الفترة التي تبدأ في    ستشارييقوم الإ

 . خطيا  أو في أي فترة أخرى كما يتفق الأطراف  ]أدخل تاريخ إنهاء المهمة [في 
 

 . الدفع  3
 
 ف السق .أ

 

الملحق أ إلى الإ  وحدة الشراءدفع  ت لا    مبلغا    ستشاريمقابل الخدمات المذكورة في 

. وقد تم وضع هذا المبلغ بناء على الفهم بأنه يتضمن جميع  ]أدخل المبلغ[يتجاوز  

الإ وأرباح  مفروضا    ستشارينفقات  يكون  قد  التزام ضريبي  أي  إلى  على    إضافة 

 . ستشاريالإ

 

 جدول الدفعات .ب

 

 1الدفعات مبين أدناه:جدول 

 

المبلغ والعملة[  الشراءلدى استلام  ] أدخل  العقد موقعة من    وحدة  نسخة من هذا 

 ؛ ستشاريقبل الإ

وافق عليها  تمسودة التقرير التي    وحدة الشراءلدى استلام  ] أدخل المبلغ والعملة[ 

 ؛  وحدة الشراء

وحدة  قبله  تهائي الذي  التقرير الن  وحدة الشراءلدى استلام    ]أدخل المبلغ والعملة[ 

 .  الشراء

 المجموع  ]أدخل المبلغ والعملة[ 
 

 
1
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 شروط الدفع ج.      

 

الدفع   العملة[بيتم  يتعدى    ]أدخل  لا  أجل  الأيام[في  عدد  تسليم   ]أدخل  بعد  يوما 

 .  4في الفقرة نسختين من الفواتير للمنسق المعين 
 

. إدارة 4

 المشروع 

 

 المنسق  .أ

 

الشراءعين  ت السيدة    وحدة  الاسم[السيد/  الشراءكمنسق    ]أدخل  ويكون وحدة  ؛ 

وحدة سلمها  تتقد وقبول التقارير والمواد التي  الع  أنشطةعن تنسيق    المنسق مسئولا  

 . واستلام الفواتير والمصادقة عليها للدفع.   الشراء

 

 التقارير  .ب

 

برفع التقارير" يتم تسليمها    ستشاريارير المذكورة في الملحق ج، "التزامات الإالتق

 .  3للدفعات المذكورة في الفقرة  خلال المهمة، وتمثل أساسا  
 

 . مستوى الأداء  5
 

الإ وسيقوم    ستشارييتعهد  والنزاهة.  والأخلاقية  المهنية  المستويات  بأعلى  الخدمات  بأداء 

هم ءأداأن  وحدة الشراءرى تيعملون بموجب هذا العقد و  أفرادال أي باستبد فورا   ستشاريالإ

 غير مرض. 
 

 . السرية 6
 

الإتلن   بعد  ستشاريقوم  سنتين  ولمدة  العقد،  هذا  فترة  معلومات هئانتها، خلال  أية  بإفشاء   ،

بعمل   أو  العقد  بهذا  أو  بالخدمات  متعلقة  خاصة  أو  الشراءسرية  دون    وحدة  العمليات  أو 

 المسبقة.   وحدة الشراءموافقة 
 

 . ملكية المواد  7
 

يعدها    ةأي غيرها  أو  برامج  أو  بيانية  رسومات  أو  أخرى  مواد  أو  تقارير  أو  دراسات 

له.    ستشاريالإ وتبقى  للعميل  ملكيتها  تعود  العقد  هذا  بموجب  حق    ستشاريلإولللعميل 

 2الاحتفاظ بنسخة من هذه الوثائق والبرامج.
 

مشاركة 8 عدم   .

 الشراءوحدة  

 أنشطةفي  

 معينة  

 

الإ وبعد    ستشارييوافق  العقد  هذا  فترة  أنه خلال  الإهئانتهاعلى  يفقد  كيان   ستشاري،  وأي 

لها(   السلع والأشغال والخدمات )سوى "الخدمات" وأي استمرارية  لتوفير  له، الأهلية  تابع 

 لأي مشروع ينجم عن أو وثيق الصلة "بالخدمات". 

 

  . التأمين 9
 

 . التنازل  10

 
 

القانون  11  .

للعقد   الحاكم 

 واللغة 

][
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فض  12  .

  النزاعات  

   ستشاريعن الإ      وحدة الشراءعن 

 

 

 --------------الاسم    -------------الاسم 

 

   -----------المنصب:    ----------المنصب: 
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 قائمة الملحقات 
 

 
 
 
 
 
 


